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HOJIOKEHHUE
00 apxuBe
MYHHUIHMIIAJIBHOI0 OI0IKETHOI0 00pPa30BaATEIbHOIO YUpPeKIeHHUS T0NOJTHUTEILHOI0
oOpa3zoBanus IleTpo3aBoaCKOro ropoICKoOro OKpyra
«JleTckmnii TeaTpajbHbIA HEHTP»

1. O0uMe moJI0KeHus

1.1. Tlonoxenue "OO apxWBe MYHULMIAIBHOIO OHOIKETHOIO
00pa30BaTEIBLHOTO YUPEXKIECHUSA JOTIOJIHUTEIBHOIO o0Opa3zoBaHHus
[leTpo3aBOACKOTO TOPOJICKOTO OKpyra «JleTckuii TearpanbHbId LEHTp» (najee
VYupexxaeHnue) periaMeHTHpyeT (PYHKIMOHAIbHO-OPTraHU3allMOHHBIE OCHOBBI
CO3JaHUs U BEJCHUS apXuBa Y UYpeKICHHUS.

1.2. B cBoell JeATENbHOCTH apXuUB YUPEXKACHUS PYKOBOACTBYETCS
@®enepanbHbiM  3aKkOHOM 0T 29.12.2012 Neo 273-®3 "OO oOpa3zoBaHuu B
Poccniickoit @enepaunn", denepanbHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-@3
"OO6 apxuBHOM Jeine B Poccuiickoit deneparuun', HOpMaTUBHBIMA TTPABOBBIMHU
aKkTaMd H METOAMYECKUMH peKoMeHAanmusMu @DenepalbHOTO apXHUBHOTO
areHTcTBa (nanee — Pocapxus).

1.3. Hacrosiiee nmosioxeHue pa3padoTaHo B COOTBETCTBHH B ¢ THIOBBIM
MOJIOKEHHEM 00 apXHMBE OpraHU3allid, yTBEPKIEHHBIM prKa3oM PocapxuBa ot
11.04.2018 r.

1.4, Vapexnenune oOecrednBaeT apXwB HEOOXOJUMBIM ITOMEIICHUEM,
000pyI0BaHUEM U KaJpaMHu.

1.5. ApxuB co3maeTcs C LCIbI0 XpaHEHHS AOKYMEHTOB MO JIUYHOMY
COCTaBYy BPEMEHHOI'O CpPOKa XpaHeHM (110 10 JIET BKJIIOUMTEIBHO)
JOKYMEHTBI JOJITOBPEMEHHOTO  CpOKa XpaHEeHUs (CBBIIIE 10 ner) w
JOJITOBPEMEHHOT0 XpaHeHus (cBsie 10 jer).

1.6. OTBeTCTBEHHOCTh 3a BEJEHHWE apXMBa B COOTBETCTBUH C
JOJKHOCTHBIMU OOSI3aHHOCTSIMU BO3JIaraeTcsi Ha JIMI0, HA3HAYEHHOE PUKA30M
IUPEKTOpa Y UpeKACHHUS.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctynaror:

2.1. 3aKkoHUYCHHBIE ACIONMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHoTo (10 10
JIET BKJIIOYUTENBHO) CPOKAa XpaHEHUS U JIOJITOBPEMEHHOTO CpOKa XpaHEHUs



(cBbimie 10 met) HEOOXOAUMBIE B MPAKTUYECKOUN NIEATENBHOCTH, TOKYMEHTHI 110
JMYHOMY COCTaBY U 00Pa30BaBILUECS B PE3YJIbTATE AEATEIBHOCTH.

2.2.JIOKyMEHTbl TMOCTOSHHOTO XpaHEHWsI U JOKYMEHTBHI IO JUYHOMY
coctaBy (oHJIa opraHuzauuu-npenmectseHHuka MY  «llentp gocyra
pabOTHUKOB HAPOJHOTO 00Pa30BAHUS», APXUBHBIC JOKYMEHTHI Y UpEKICHUS.

2.3.  AynuoBu3yalbHbIE  JOKYMEHTBHI,  apXUBHbIE  KOJUICKIIHUH,
OTpaKAIOIINE UCTOPHUIO Y UPEXKICHUS.

2.4. HayuHo-cripaBOUYHBIM ammapaT, pacKpbIBalOLIUMN COCTaB U
COJIEpKaHue 1€ apXyuBa (UCTOpUYECKas CIpaBKa, OIMCH Nl U T.1.).

3. 3agaum apxuBa

OCHOBHBIMH 3ala4aMi apXuBa ABJIAIOTCA:

3.1. KommnekroBaHue TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
paznenom 2 Hactosero Ilonoxenus.

3.2. VYyer, o0ecreyeHue COXpPAHHOCTH, CO3JaHUE CIIPABOYHOIO
ammapara, UCIIOIb30BaHUEe TOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B ApXUBE.

3.3. IlogroroBka H CBOEBpEMEHHas Iiepefadya JOKYMEHTOB Ha
[EHTpaJIM30BaHHOE XpaHeHHue B ApxuB MuHucTepcTBa  00pa3oBaHUs
PecnyOnuku Kapenus npu Hanuuuu (pUHAHCOBBIX CPENICTB.

3.4. OcyuecTBiaeHUsT KOHTPOJIA 3a (OpMUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM
JIEJ1 B IETIONPOU3BOJCTBE Y UPEIKACHUS.

4. DyHKUMH apXUBa

B cooTBeTcTBMM C BO3JIOKCHHBIMH Ha HEro 3agadaMd  apXuB
OCYILIECTBIISCT CACAYIOIINE QYHKITUU:

4.1. E)KGFOI[HO IMPUHUMACT 3aKOHYCHHBIC ACIOIIPOU3BOACTBOM J[JCJIa
ITOCTOAHHOI'O XpaHCHHUS.

4.2. CocTaBisieT U MPEACTABIIAET HE MO3JHEE, YeEM Yepe3 2 roja mocie
3aBEPILICHHS JEJIONPOU3BOJACTBOM, I'OJ0BBIE PA3AENbI OMMUCEH €] MOCTOSHHOTO
XpaHEHHs] W 1O JUYHOMY COCTaBy Ha PACCMOTPEHUE SKCHEPTHONM KOMHUCCUU
YupexaeHus.

4.3. OcymiecTBISET Yy4eT W 00ECTeUMBACT IMOITHYIO COXPaHHOCTH
MIPUHSTHIX JET;

4.4. Co3naer, MOMOJHSAET U COBEPILICHCTBYET CIIPABOYHBIN anmapar K
XPaHSAIMMCS B apXUBE JejiaM U JOKYMEHTaM,

4.5. Opra"u3syeT UCIoIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— HH(POPMHUPYET PYKOBOJICTBO U PAOOTHUKOB YUPEKICHHUS O COCTaBE
U COJIEP’KaHUU JOKYMEHTOB apXUBa;

— BBIJJa€T B YCTAHOBJICHHOM IOPSJKE JeNia, JOKYMEHThl WU KOIHH

AOKYMCHTOB B  MCIIAX CJ'Iy}KC6HOI‘O HUCIIOJIB30BaHMUs,  AJIA pa6OTBI B
ITPOCMOTPOBOM 3aJI€ UJIM BO BpEMCHHOC ITIOJIb3OBAHUC,



— UCHOJIHSET 3alpochl OpraHu3aluii W 3asBICHUS TpaxaaH o0
YCTaHOBJICHUH TPYIOBOI'O CTaXa U IPYTUM BOIIPOCAM COLUAIBHO-TIPABOBOTO
XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM MOPSJIKE BbIIAET KONUU JOKYMEHTOB U ApXUBHBIE
CIIPaBKH;

—  BEJET YYET UCHOJb30BaHMS JOKYMEHTOB, XpaHAILLUXCS B ApXUBE;

4.6. IIpoBoguT HKCHEPTU3Y WLEHHOCTH JTOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B
apXuBe, y9acTBYeT B pab0TE IKCIIEPTHON KOMUCCUU Y UPEKIACHIS;

4.7. Oxa3pIBacT METOAUYECKYIO TOMOIIb CIyk0€ JeNONMpON3BOACTBA B
COCTAaBJICHUM HOMEHKJIATYPBI €N YUPEKICHUS, KOHTPOJIUPYET MPABUIBHOCTD
(dopmupoBanug U 0GOPMIIEHUS 1€ B JIETONPOU3BOJICTBE, @ TAKKE MOATOTOBKY
JIEJ1 K IIepelaye B apXuB Y UpEKICHUS;

4.8. VYyacTByeT B TMPOBEICHUM MEPONPUATUN IO IOBBIIICHHUIO
KBaM(pUKAUM  paOOTHUKOB  apXuBa U  CIOyKObl  JI€JIONPOM3BOJACTBA
Yupexenus;

4.9. IIpn HEOOXOIMMOCTHU TIPENICTABIISIET CBEJCHHS O COCTaBEe U 00bEeMe
JOKYMEHTOB 110 YCTAHOBJIEHHON ()OpME YUPEIUTEINIO.

5. [IpaBa apxuBa

I[J'Iﬂ BBIITOJIHCHHM A BO3JIOKCHHBIX 3a1a4 U (I)YHKI_II/II/I ApXHUB UMCCT IIPaBO:

5.1. KoHTponupoBaTh BBIIIOJIHEHNE YCTAHOBJICHHBIX TPABUII PAaOOTHI C
JOKYMEHTAMU COTPYAHUKAMU Y UPEKICHUS.

5.2. Tlpurnamarh B HEOOXOAMMBIX CIIy4asX B KadeCTBE JKCIEPTOB U
KOHCYJIPTAHTOB ~ CHEIHAIMCTOB TI0 apXWBHOMY | JOKYMCHTAIIHOHHOMY
00eCne4eHHUIO.

5.3. udopmupoBath nupekTopa YUpexKACHUS O COCTOSIHUN apXUBHOTO
JieJia ¥ BHOCUTD TIPEIOKCHHUS TI0 €0 COBEPIIICHCTBOBAHUIO.

6. OTBETCTBEHHOCTD 32 APXUB

6.1. JInio, OTBETCTBEHHOE 32 COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB, HECET
OTBETCTBEHHOCTH 32 BBITIOJIHEHUE BO3JIOKCHHBIX HA apXUB 3a7a4 U (QYHKITHH.




